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1. GENERELLA UPPGIFTER OCH ANSVARSOMRADEN
11. Uppdrag och verksamhet

Némnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller
annan forfattning. Den ska folja det fullméktige — i reglemente, 1 samband
med budget eller 1 annat sdrskilt beslut — har bestimt att nimnden ska
fullgora, samt verka for att faststdllda mal uppnas och i 6vrigt folja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

1.2. Organisation och personalansvar
Néamnden har ingen egen forvaltning.

Kommunstyrelsen tillhandahéller de personella resurser till nimnden som
behovs for att ndmnden ska kunna fullgora sin verksamhet.

1.3. Behandling av personuppgifter
Néamnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker 1 dess verksambhet.

Kommunstyrelsen utser ett gemensamt dataskyddsombud for kommunens
ndmnder.

1.4. Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till
fullmaktige

Néamnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Néamnden ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort
de uppdrag som fullmiktige har 1dmnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Néamnden ska vid redovisningen &dven redogdra for hur uppdrag som
delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullméktige.
Redovisningen ldmnas till styrelsen som samordnar de olika ndimndernas
redovisningar.

Néamnden ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts den enligt
speciallag.
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2, SPECIALLAGSREGLERADE UPPGIFTER
21. Detaljplan m.m.

Néamnden fullgér kommunens uppgifter enligt plan- och bygglagen
(2010:900) forutom de ansvarsomraden som avilar kommunstyrelsen.
Némnden ansvarar hiarmed for bland annat

— detaljplan,
— omradesbestimmelser,

Néamnden beslutar om att pdborja och avbryta arbete med detaljplan och
omridesbestimmelser.

Néamnden beslutar om antagande, andring och upphévande av detaljplan och
omradesbestimmelser, nar det giller planer som inte dr av principiell
beskaffenhet eller i ovrigt storre vikt, och dar planen dverensstimmer med
kommunens éversiktsplan.

Detaljplaner som omfattat kommunal mark eller innebér kommunala
investeringar far inte pabdrjas med mindre &n att kommunstyrelsen beslutat
att paborja aktuellt investeringsprojekt.

2.2, Bygglov och tillsyn m.m.

Néamnden fullgér kommunens uppgifter enligt plan- och bygglagen
(2010:900) vad giller

a. Krav pa byggnadsverk, byggprodukter, tomter och allmédnna platser enligt
8 kap,

b. Bygglov, rivningslov och marklov m.m. enligt 9 kap,
c. Genomforandet av bygg-, rivnings- och markatgarder enligt 10 kap,

d. Tillsyn, tilltrdde, ingripanden och péfdljder enligt 11 kap,
e. vad som 1 6vrigt sdgs i plan- och bygglagen eller annan lagstiftning om
byggnadsndmndens ansvar enligt punkterna a-d ovan

3. OVRIGA UPPGIFTER

3.1. Namnsattning av vagar m.m.

Néamndens befogenhet och uppgifter att sdtta namn pa vigar m.m. framgér
av Regler for namnséittning av kommundelar, byggnader, gator m.m. 1
Sollentuna kommun”.
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3.2 Mat- och karttekniska uppgifter
Néamnden ansvarar for kommunens mét- och karttekniska uppgifter.

4, ARBETSFORMER

41. Tidpunkt for sammantraden
Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestdmmer.

Sammantrdde ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens
ledamoter begér det eller om ordforanden anser att det behovs. En begiran
om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla
uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra
sammantréidet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for
extra sammantride.

Om det foreligger sérskilda skél far ordféranden stélla in ett sammantrade
eller &ndra dagen eller tiden for sammantréadet. Om mgjligt ska samrad ske
med vice ordforandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantréde ska stillas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrdde ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och erséttare snarast underréttas om beslutet.

4.2. Ledamots deltagande pa distans

Nidmnden far, om sérskilda skil foreligger, sammantrida med ledamoter
ndrvarande pa distans. Sddant sammantrdde far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan
se och hora varandra pa lika villkor. Ledamot som onskar delta pa distans
ska senast fem dagar fore nimndens sammantriade anméla detta till
ndamndens kansli. Ordforanden avgér om ndrvaro far ske pa distans.

4.3. Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantrddena. Nér
varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till ssmmantrade ska
den som varit ledamot i nimnden ldngst tid gora detta (alderspresidenten).
Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till &ldern éldste
ledamoten vara élderspresident.
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Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantridet. Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och erséttare samt
annan fortroendevald som far nirvara vid sammantrédet senast fyra dagar
fore sammantradesdagen. Kallelsen tillhandahalls elektroniskt via handdator
(surfplatta).

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pd annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i
vilken utstrdckning handlingar som tillhor ett drende pd foredragningslistan
ska bifogas kallelsen. Ordforanden ska i kallelsen ange om uteldmnande av
handlingar har skett.

4.4. Offentliga sammantraden
Néamnden far besluta om offentliga sammantriden.

Offentliga sammantraden far inte hallas i1 &renden som avser
myndighetsutdvning eller i vilka det forekommer uppgifter som omfattas av
sekretess.

4.5. Narvaroratt

Néamnden far medge fortroendevald som inte dr ledamot eller ersattare i
ndmnden att ndrvara vid sammantrdde med ndmnden for att limna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan
medges denna ritt. Om nimnden beslutar det, fir den som kallats delta i
overldggningarna.

Nimnden far hdrutéver bestimma att annan ska ha ritt att ndrvara vid
namndens sammantriaden.

4.6. Sammansattning

Néamnden bestér av det antal ledamoter och ersittare som fullmaktige
beslutat.

4.7. Ordféranden

Det dligger ordforanden att

1. leda ndmndens arbete och sammantrdden,

2. kalla till ssmmantridde 1 enlighet med lag och reglemente,
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3. kalla ersattare,

4. 1nfor sammantridena se till att &rendena som ska behandlas 1
namnden vid behov ir beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,

6. bevaka att nimndens beslut verkstills.

4.8. Presidium

Néamndens presidium ska besta av ordforande, forste vice ordférande och
andre vice ordforande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i1 uppgiften att planera och leda
sammantriddet i den mén ordféranden anser att det behdvs.

Om ndamnden beslutar att delegera visst drende eller viss grupp av drenden
till presidiet giller motsvarande beslutsforfaranderegler som for utskott.

4.9, Ersattare for ordforanden och vice ordforanden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta 1 ett helt
sammantride eller en del av ett sammantrade, fir nimnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forréttats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden léngst tid. Om flera
ledamoter har lika l&ng tjanstgoringstid fullgors ordforandens uppgifter av
den dldste av dem.

Motsvarande géller om ordforanden eller annan i presidiet inte kan fullgora
sitt uppdrag under en lidngre tid. Erséttaren ska fullgdra samtliga
ordforandens uppgifter.

4.10. Forhinder

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantriade eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmila detta till nimndens sekreterare eller ndgon
annan anstilld vid nimndens kansli. Kansliet ska underritta den erséttare
som star i tur om att denne ska tjanstgora.

4.11. Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta 1 ett sammantride
ska en erséttare tjanstgora 1 ledamotens stille. Den erséttare ska kallas in
som star i tur att tjinstgdra och som inte redan har kallats in. En ledamot
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som instéller sig under ett pdgaende sammantrade har ratt att tjdnstgdra dven
om en ersdttare tritt 1 ledamotens stille.

Ersittarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgdra enligt den
ordning som fullméktige har bestimt. Om ingen ordning &r bestimd, kallas
ersdttarna i den ordning de tagits upp 1 fullméktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjénstgdr har rétt att delta 1 6verldggningarna och fi sin
mening antecknad till protokollet.

En erséttare som borjat tjédnstgdra har foretrade till tjanstgoring framfor
annan ersittare oberoende av turordningen, om denne tjdnstgor inom sitt
eget parti.

4.12. Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jav i
ett drende far tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgdéringen under ett sammantréde pa
grund av annat hinder 4n jiv, far tjinstgora igen endast om inplacerad
tjdnstgorande erséttare tillhor annat parti.

4.13. Yrkanden

Nér nimnden forklarat dverldggningen i ett drende avslutad, gér
ordforanden igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verldggningen
och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befdster
genomgéangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande édndras
eller laggas till, om inte styrelsen enhdlligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

4.14. Deltagande i beslut
En ledamot som, dér detta 4r mdjligt, avser att avsta fran att delta i ett
beslut, ska anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmaélan anses ha deltagit i beslutet,
om ndmnden fattar det med acklamation.

4.15. Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska l&dmnas till
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sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av
protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

En anmélan om reservation bor goras i omedelbar anslutning till beslutet i
drendet, dock senast innan sammantridet avslutats.

4.16. Sarskilt yttrande

Om en ledamot vill ldmna ett sérskilt yttrande (protokollsanteckning) till
protokollet 1 ett visst drende bor detta meddelas 1 omedelbar anslutning till
beslutet 1 drendet, dock senast innan sammantridet avslutats.

Ett yttrande ska vara kortfattat och rora den frdga som behandlats i det
arende som yttrandet hinfors till.

Ett skriftligt yttrande ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststillts for justeringen av protokollet. Om ordféranden begir det ska
ledamoten vid sammantradet redovisa vad som huvudsakligen ska sta i
yttrandet.

Om ordféranden anser att protokollet inte bor belastas med yttrandet kan
ndmnden besluta att yttrandet inte fir 1dmnas.

4.17. Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska da redovisas skriftligt vid sammantrédet och justeras av
ordforanden och en ledamot.

4.18. Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter
m.m.

Néamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungdrs enligt géllande bestimmelser.

4.19. Delgivningsmottagare
Delgivning med nimnden sker med ordféranden eller anstidlld som ndmnden
beslutar.
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4.20. Undertecknanden av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar frdn nimnden ska pa nimndens
vagnar undertecknas av ordforanden. Vid forfall for ordforanden intrader
vice ordforanden och vid forfall for denne den ledamot som styrelsen utser.

Néamnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjdnsteman att enligt av
ndamnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pa ndmndens vignar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning darav undertecknas av den som

fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

4.21. Utskott
Namndens far besluta att inratta utskott.

Inom ett utskott véljer nimnden for den tid nimnden beslutar bland
utskottets ledamoter en ordforande och en eller flera vice ordforanden.

Namnden bestimmer antalet ledamoter och erséttare 1 utskottet. Antalet
ledamoter far inte Overstiga sex och antalet ersittare far inte Overstiga sex.

Néamnden far under padgidende mandattid dndra antalet ledamdter och
ersdttare 1 utskottet. I sa fall forfaller samtliga uppdrag i utskottet och nya
val ska forrittas.

Om ordféranden 1 utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skil ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for ldngre tid fdr ndmnden utse en annan
ledamot i utskottet att som ersdttare for ordféranden fullgéra dennes
uppgifter.

Ersittare ska nérvara vid utskottets sammantrdden endast om ledamot &r
forhindrad att tjinstgora. Erséttare ska inkallas till tjdnstgoring i den av
ndamnden vid valet bestimda ordningen. Avgér en ledamot eller en erséttare
1 utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval snarast
forréttas.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som utskottet bestimmer.
Sammantrdden ska ocksé héllas nir ordféranden anser att det behovs eller
nédr minst hélften av ledamdterna begér det. Ordforanden ansvarar for att
kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen ska vara skriftlig och
innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet samt uppgift om de
drenden som ska behandlas. Utskottet far handldgga drenden bara nar mer
an hilften av ledamoéterna dr nirvarande. Vid lika rostetal har ordféranden
utslagsrost.

Vid utskottssammantréide ska protokoll foras.

De drenden som ska avgoras av nimnden i dess helhet bor beredas av
utskott om beredning behdvs.
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Nir drendet beretts ska utskottet 1dgga fram forslag till beslut.

4.22. Namndberedning

Namnden far besluta att inrétta en eller flera ndmndberedningar. En
ndmndberedning far genom beslut i nimnden avskaffas.

Motsvarande regler som géller for utskott ska tillimpas pa en
nidmndberedning.
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